
 求 人 票 

名    称 事務補佐員（パートタイム） 部局名 総合安全衛生管理機構 

所  在  地  〒263-8522   千葉市稲毛区弥生町 1-33 

担  当  係 健康衛生係 鈴木政司 電 話 043-290-2219 

業   務   概   要 

業 務 内 容 総合安全衛生管理機構 会計業務、庶務業務等各種業務補助 

人 数 21 名（内女性 17 名、パート 12 名） 

採   用   関   係 

採 用 人 員 １名 採用年月日 平成 30 年 4 月１日 

応 募 資 格 
（１）高校卒業以上 

（２）パソコン（エクセル、ワード、パワーポイント等の操作ができること） 

職 務 内 容 

（１）総合安全衛生管理機構の事務、運営の補助 

（２）外部資金に関わる会計入力、予算管理等業務補助 

（３）健康診断、会議、行事等の補助、学内等の連絡調整 

雇 用 期 間 

平成 30 年 4 月１日～平成 31 年 3 月 31 日 

年度更新による契約更新（勤務成績が良好な者）。ただし、雇用期限は 3 年を

限度とする。 

勤 務 場 所 千葉大学西千葉地区（千葉市稲毛区弥生町 1-33） 

待 遇 

給 与 

時 給 

1,100 円～ （学歴・免許取得後の年

数に異なります） 
社会保険 無 し 

年金制度 無 し 

通勤手当 月 55,000 円（最高限度） 
労働災害

保 険 
有 り 

住居手当 無 し 昇 給 
 成績良好な場合

年 1 回 

時間外勤

務 
有 り        

賞 与 無 し 

勤務形態 
月曜日から金曜日（土、日、祝祭日休み） 

9 時 00 分から 16 時 00 分まで （休憩時間 60 分） 週３０時間勤務 

選   考   方   法 

第１次選考 

書類選考 

 
※ 提 出 書

類 は 選 考

結 果 に 関

わ ら ず 返

却いたしま

せ ん 

・卒業証明書（卒業証書の写） 

・履歴書（メールアドレスを記入して

ください。 

 

提出期限： 

平成 30 年２月２３日（金） 
 

※封筒表に「応募書類在中」と朱

書きの上、上記担当係に送付下

さい。 

第２次選考 面接試験 書類選考後，本人に通知（面接時の交通費、宿泊費の支給はありません） 

総 合 結 果 の 通 知   試験実施後、速やかに通知の予定 

 


